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Pleszew, dn. 10. 08. 2012r

Zaproszenie do ztozenia propozycji cenowej

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. K. Wielkiego 7A, 63 — 300 Pleszew.
tel. 062 7420 161, fax.062 7420 161, e-mail : pcpr.pleszew@op.pl
zaprasza

do ztozenia oferty cenowej na wykonanie zadania pn:

»Przeprowadzenie warsztatow spoétdzielczosci socjalnej”.
(zamowienie o wartosci ponizej 14 tys. euro - na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy

Prawo zaméwien publicznych)

l. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kompleksowych warsztatéw
z zakresu tworzenia i prowadzenia spétdzielni socjalnej dla 45 osoéb niepetnosprawnych —
uczestnikow projektu pn. ,Razem Latwiej’, w wieku 35 - 64 lat.

Warsztaty odbywac sie bedg w dwoch grupach :

- | grupa: 22 osoby

- Il grupa: 23 osoby

2. Zamawiajgcy zapewnia:

a). sale:

- miejsce warsztatéw: Pleszew, Restauracja ,Impresja”, ul. Przemystawa Il 10, 63 -3 00 Pleszew.
b). catering:

- Pleszew, Restauracja ,Impresja”, ul. Przemystawa Il 10, 63 — 300 Pleszew.

c). ubezpieczenie NNW.

d). materiaty dla uczestnikow t.j. teczka, notes, dtugopis.

3.Termin warsztatéw: pazdziernik 2012r

4. llo$¢ godzin warsztatéw: 40 godzin dydaktycznych (45 minut) dla kazdej grupy.

40 godzin warsztatéw dla kazdej z grup nalezy roztozy¢ na 5 dni roboczych.

6.Celem warsztatow jest zapoznanie sie ze specyfikg prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
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w formie spétdzielni socjalnej oraz nabycie kompletnej wiedzy i umiejetnosci zwigzanych
z zaktadaniem, rejestracjg i prowadzeniem spoétdzielni socjalnej.
Podczas zaje¢ uczestnicy m.in. generujg pomysty na dziatalnos¢, wypetniaja formularze
rejestracyjne, przygotowujg projekty umow itp.
7. Zatozenia:
Po zakonczeniu warsztatow uczestnicy powinni byé w stanie:
- opracowacé na podstawie wygenerowanych pomystow organizacje i plan dziatania
przedsiebiorstwa;
- przygotowac dokumentacje niezbedng do zarejestrowania spotdzielni socjalnej;
- dokonac¢ czynnosci zwigzanych z rejestracjg spotdzielni socjalnej;
- korzysta¢ z udogodnien zwigzanych z prowadzeniem przedsiebiorstwa spotecznego, m.in.
korzystanie ze zrodet dofinansowywania dziatalnosci;
- przygotowywac¢ umowy niezbedne do prowadzenia dziatalnosci lub weryfikowac ich tres¢ pod
katem intereséw przedsiebiorstwa (np. najmu, sprzedazy, zlecenia, umowy o dzieto).
8. Warsztaty muszg obejmowac co najmniej nastepujacy zakres tematyczny:
1). Ekonomia spoteczna - informacje ogoine.
Wprowadzenie w tematyke ekonomii spotecznej. Przyktady przedsiebiorstw spotecznych.
2). Spotdzielczos¢ socjalna.
Definicja spotdzielni socjalnej. Podstawy prawne funkcjonowania spotdzielni. Spotdzielnie socjalne
a inne spotdzielnie.
3). Dziatalnos¢ spotdzielni socjalnej.
Cele i przedmiot dziatalnosci spotdzielni. Zasady dziatania spotdzielni. Dziatalnos¢ gospodarcza i
odptatna spoétdzielni.
4). Zaktadanie spétdzielni krok po kroku.
Podmioty uprawnione do zatozenia spétdzielni. Wymogi formalne i merytoryczne utworzenia
spétdzielni socjalnej. Zebranie zatozycielskie.
5). Czionkostwo w spotdzielni.
Zasady nabywania cztonkostwa w spétdzielni. Prawa i obowigzki cztonkéw. Wpisowe. Udziaty.
Wktady. Zasady wystepowania ze spoétdzielni, wykluczanie cztonkéw. Zasady zatrudniania w
spotdzielni.
6). Organy spétdzielni socjalne;.
Zasady zarzadzania i reprezentacji spétdzielni. Walne zgromadzenie, rada nadzorcza, zarzad -

wiasciwosci i kompetencje organdéw.
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7). Fundusze spétdzielni socjalne;.
Fundusz udziatowy i zasobowy. Mozliwosci pozyskania srodkéw na dziatalno$¢. Nadwyzki
finansowe. Ulgi finansowe dla spotdzielni socjalnych. Pomoc de minimis.
8). Spotdzielnia jako przedsiebiorstwo.
-Zasady prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j.
-Majatek i firma przedsiebiorstwa.
-Promocja i reklama.
-Pomyst na biznes.
-Biznes plan - znaczenie, zasady opracowywania, przykfady. Opracowanie biznes planu.
-Wewnetrzna organizacja spotdzielni.
-Nabycie osobowosci prawnej. Spotdzielnia jako osoba prawna - zasady podejmowania decyzji,
-Zasady reprezentowania.
-Sposoby pozyskania srodkéw na dziatalnos¢.
-Zasady uzyskania dofinansowania ze srodkéw Funduszu Pracy.
-Sposoby zabezpieczenia Srodkéw (weksel, poreczenie). Zasady zatrudniania pracownikéw w
spotdzielni. Spoétdzielcza umowa o prace i najwazniejsze zagadnienia prawa pracy.
-Podstawowe obowigzki spotdzielni jako pracodawcy (PIP, BHP).
-Podstawowe umowy w obrocie gospodarczym - kupno - sprzedaz, najem, darowizna, leasing.
9). Przeksztatcenia spétdzielni.
Podziat i taczenie spoétdzielni. Obowigzki lustracyjne. Likwidacja spoétdzielni.
10). Rejestracja spotdzielni - zajecia praktyczne.
Dokumenty niezbedne do rejestracji spétdzielni - formularze rejestracyjno-zgtoszeniowe. Statut
spotdzielni socjalnej. Wpis do KRS. Obowigzki publikacyjne. Obowigzki zwigzane z
podejmowaniem dziatalnosci gospodarczej: REGON, NIP, ZUS, SANEPID, pozwolenia i koncesje.
11). Podsumowanie i zakonczenie zaje¢.
Pytania uczestnikéw, dyskusja, wreczenie materiatdéw dotyczacych dziatania spétdzielni.
Wreczenie zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia.
9. Kazdy uczestnik warsztatéw otrzyma komplet materialéw szkoleniowych niezbednych
do wykonania poszczegdélnych zadan warsztatowych, wydruki prezentaciji, wzory
formularzy, fragmenty ustaw, przykladowe dokumenty.
10. Warsztaty zakonczg sie testem.
Po zaliczeniu testu z wiedzy o spoétdzielczosci socjalnej uczestnik otrzyma zaswiadczenie o

ukonczeniu warsztatow.
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11. Wykonawca bedzie zobowigzany do oznakowania miejsc, z ktérych korzysta¢ bedg uczestnicy
warsztatéw poprzez umieszczenie plakatow informacyjnych dotyczacych projektu, ktére otrzyma

od zamawiajgcego po podpisaniu umowy.
Il. Termin realizacji zaméwienia: pazdziernik 2012

lll. Warunki ptatnosci:
Wyptata wynagrodzenia nastgpi po wykonaniu zlecenia, jednak nie wczesniej niz po otrzymaniu

srodkéw od Instytucji Posredniczacej na realizacje projektu, nie pdzniej niz do konca 31.12.2012r.

IV. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu.

1. Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,

jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

- Wykonawca bedacy instytucjg szkoleniowg musi posiadaé aktualny na 2012 r. wpisu do rejestru

instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy, wtasciwy ze wzgledu na

siedzibe instytucji szkoleniowej, w rozumieniu art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

2. Wykonawca musi posiada¢ niezbedng wiedze i dodwiadczenie;

Wykonawca musi wykazac, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,

a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krotszy, w tym okresie - przeprowadzit co najmniej

dwa warsztaty spoétdzielczosci socjalnej dla grupy minimum 10 - osobowej, odpowiadajgce swoim

rodzajem i zakresem (ij. warsztaty / trening grupowy o tematyce tozsamej lub zblizonej do
przedstawionej w niniejszym zaproszeniu) ustudze obejmujacej zakres przedmiotu zamoéwienia.

3. Wykonawca musi dysponowac¢ odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do

wykonywania zamowienia:

Do prowadzenia zaje¢ wykonawca zaangazuje kadre profesjonalnych treneréw:

- min. 2 osoby - posiadajgce doswiadczenie w prowadzeniu szkoleh i warsztatow, ktore
przeprowadzity w okresie ostatnich 3 lat co najmniej 2 warsztaty o tematyce tozsamej lub
zblizonej do przedmiotu zamowienia, specjalizujgce sie w zakresie tworzenia i prowadzenia
dziatalnosci spétdzielni socjalnych, spétdzielni oséb prawnych, zagadnieh samorzadowych w
spotdzielniach (dziatalnos¢ i kompetencje organdw spoétdzielni, konstrukcja statutéw) oraz

zagadnien dotyczacych prowadzenia dokumentacji finansowej w spotdzielni.

Projekt systemowy pn. ,,Razem tfatwiej” — program aktywizacji zawodowej i spotecznej w Powiecie Pleszewskim
Nr umowy: POKL.07.01.02-30-015/08-00
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pleszewie, u. K. Wielkiego 7a, 63-300 Pleszew, tel./fax.062/7420-161



** %
*

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UNIA EUROPEJSKA *xx
EUROPEJSKI
KAPITAL LUDZKI FUNDUSZ SPOLECZNY .

Projekt wspotinansowany przez Uni¢ Europejska

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
4. Wykonawca musi znajdowac¢ sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia;
5. Wykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na
podstawie art. 24 ust.1ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych ( tekst jedn.
Dz. U.z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm. ).

V. Sposéb przygotowania propozycji cenowej:
1).Oferte cenowg nalezy zlozyé na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do

niniejszego zaproszenia.

VI. Termin i miejsce ztozenia propozycji cenowe;.

1). Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 27.08.2012r., do godz.14:00

w siedzibie zamawiajgcego: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. K. Wielkiego 7A,
63 — 300 Pleszew, sekretariat.

2). Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy

oraz napis: ,,Propozycja cenowa — warsztaty spétdzielczosci socjalnej”

VII. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej.

1). Podana w ofercie cena brutto musi by¢ wyrazona w PLN.

2).Przez cene oferty nalezy rozumie¢ ogoélng cene wyjazdu treningowego.

3). Cena brutto musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zamowienia oraz obejmowac
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi
przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia.

4).Przy obliczaniu ceny oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie elementy kosztéw wykonania
przedmiotu zamdwienia wraz z podatkiem VAT.

5). Skutki finansowe btednego obliczenia ceny oferty, wynikajace z nie uwzglednienia wszystkich
okolicznosci, ktére mogg wptywaé na cene oferty, obcigzajg wytacznie Wykonawce.

3). Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4).Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce Ilub upetnomocnionego przedstawiciela
wykonawcy.

5). Wzory dokumentdéw dotgczonych do niniejszego zaproszenia powinny zosta¢ wypetnione przez

wykonawce badz tez przygotowane przez wykonawce w zgodnej z niniejsza formie.
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6). Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
7). Oferta musi mie¢ forme pisemng i format nie wiekszy niz A4.
8).Stosowne wypetnienia we wzorach dokumentéw stanowigcych zatgczniki do niniejszego
zapytania i wchodzacych nastepnie w sktad oferty mogg by¢ dokonane komputerowo, maszynowo
lub recznie, pismem drukowanym, niescieralnym atramentem.
9).Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez wykonawce na podstawie wzorow
stanowigcych zatgczniki do niniejszego zapytania powinny mie¢ forme wydruku komputerowego
lub maszynopisu.
10). Catos¢ oferty powinna by¢ ztozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe
zdekompletowanie — arkusze (kartki) oferty powinny byé zszyte, spiete lub trwale potgczone w
jedng catos¢ inng technika.
11).Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢ ponumerowane. Strony zawierajgce
informacje nie wymagane przez Zamawiajgcego (np: prospekty reklamowe o firmie, jej
dziatalno$ci, itp.) i nie podlegajace ocenie nie musza by¢ numerowane i parafowane.
12). Wszelkie miejsca w ofercie, w ktdrych wykonawca naniést poprawki lub zmiany we
wpisywanej przez siebie tresci muszg by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujaca

(podpisujace) oferte.

VIII. Wykaz dokumentow jakie nalezy zataczy¢ do oferty.

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu do oferty nalezy zatgczyé¢:
1). Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatacznik nr 2 do niniejszej
specyfikacii;

2).Zezwolenie, licencja lub inny dokument uprawniajacy do prowadzenia dziatalnosci z zakresu
objetego zamowieniem ( np. wpis do rejestru instytuciji szkolacych prowadzony przez WUP) - o ile
ustawy nakfadajg obowigzek ich posiadania ( kserokopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem
przez oferenta)

3). Wykaz warsztatow zorganizowanych i przeprowadzonych w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, w zakresie niezbednym do wykazania
spetniania warunku wiedzy i do$wiadczenia — zatacznik nr 4.

4). Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia (prowadzenie warsztatéw),
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia

niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci —
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zatgcznik nr 5.
2. W celu potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu z postepowania do oferty nalezy zatgczyc¢:
1). Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania — zatgcznik nr 3 do
specyfikaciji.
3. W celu potwierdzenia, ze zaoferowane przez wykonawce ustugi spetniajg kryteria okreslone
przez zamawiajgcego do oferty nalezy zatgczyé:
1). Program warsztatéw, ktéry powinien zawiera¢ m.in. nazwe i zakres warsztatow, czas trwania i
sposob organizacji, tematy zaje¢ z uwzglednieniem czesci teoretycznej i praktycznej.
4. Inne dokumenty jakie nalezy zatgczy¢ do oferty:

- petnomocnictwo — o ile dotyczy.

IX. Osoba uprawniong do kontaktéw z wykonawcami jest:

Ewelina Grygiel, PCPR, ul. K. Wielkiego 7A, 63-300 Pleszew, tel. 062 7420 162,

e-mail: pr@pcpr-pleszew.pl

W postepowaniu o udzielenie zamowienia wszelkie zapytania, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje moga by¢ przekazywane na adres zamawiajgcego pisemnie: Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Pleszewie, ul. K. Wielkiego 7A, 63 — 300 Pleszew,

faksem: 062 7420 161, lub pocztg elektroniczna: pr@pcpr-pleszew.pl

X. Miejsce i termin otwarcia propozycji cenowych.

Otwarcie ofert cenowych nastapi w dniu 27. 08. 2012 r., 0 godz.14:15.

w siedzibie zamawiajgcego: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. K. Wielkiego 7A,
63 — 300 Pleszew, pokoj nr 7.

Xl. Informacje dotyczace zawarcia umowy.

1). O wyniku przeprowadzonego postepowania i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy
powiadomi niezwiocznie wszystkich uczestnikow postepowania oraz zamiesci stosowna informacje
na wiasnej stronie internetowej (www.pcpr-pleszew.info).

2). W informacji przestanej do Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, Zamawiajgcy okresli miejsce
i termin podpisania umowy.

3). Najpozniej w dniu podpisania umowy Wykonawca przedstawi zamawiajgcemu:

- wzér dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia dla kursantow;
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- wzor listy obecnosci.
- preliminarz kosztow z ktérych musi wynika¢ m.in. koszt catkowity warsztatow, koszt warsztatéw
dla jednej osoby,inne elementy sktadajace sie na koszt warsztatow.
- harmonogram warsztatow, z ktérego musi wynika¢ godzinowy plan warsztatow.
4). Wszelkie istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do umowy zawarto w projekcie

umowy, stanowigcym zatgcznik nr 6 do niniejszego zaproszenia.

XIl. Zalaczniki:

W zatgczeniu:

1. Wz6r formularza oferty — zatgcznik nr 1.

2. Oswiadczenie w trybie art. 22 ust. 1 pkt. 1- 4 ustawy Prawo zaméwien publicznych

(t.j. Dz.U. z 2010r, Nr 113, poz. 759 ze zm ) - zatacznik nr 2.

3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy — zatgcznik nr 3.

4. Doswiadczenie zawodowe — zatgcznik nr 4.

5. Potencjat kadrowy — zatgcznik nr 5.

6. Projekt umowy — zatgcznik nr 6.

Dyrektor
/-

Grazyna Kaczmarek

Projekt systemowy pn. ,,Razem tfatwiej” — program aktywizacji zawodowej i spotecznej w Powiecie Pleszewskim
Nr umowy: POKL.07.01.02-30-015/08-00
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Pleszewie, u. K. Wielkiego 7a, 63-300 Pleszew, tel./fax.062/7420-161



