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w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Pleszew, dn. 19 .04.2012r

Zaproszenie do ztozenia propozycji cenowej

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. K.Wielkiego 7A, 63 — 300 Pleszew.
tel. 062 7420 161, fax.062 7420 161, e-mail : pcpr.pleszew@op.pl

zaprasza
do zlozenia propozycji cenowej na wykonanie zadania:
.Kurs komputerowy oraz kurs obstugi kasy fiskalnej”

(Zamowienia o wartosci ponizej 14 tys. euro - na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy

Prawo zaméwien publicznych)

1. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkéw:

1. Wykonawca musi posiadaé uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci tj. posiadac¢
aktualny na 2012 r. wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez Wojewodzki
Urzad Pracy, wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej, w rozumieniu art. 20 ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

2. Wykonawca musi posiadac niezbedng wiedze i doswiadczenie;

3. Wykonawca musi dysponowac¢ odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonywania zamowienia;

Do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych wykonawca zaangazuje kadre:

1). Minimum 1 osobe do przeprowadzenia kursu komputerowego posiadajaca;

a). wyksztatcenie wyzsze, oraz wiedze w zakresie uzytkowania sieci Internet, znajomosci
obstugi edytora tekstu Word, arkusza kalkulacyjnego Excel oraz co najmniej rocznym
doswiadczeniem w pracy na stanowisku nauczyciela informatyki, albo

b) wyksztatcenie wyzsze oraz wiedze w zakresie uzytkowania sieci Internet, biegtej znajomosci
obstugi edytora tekstu Word, arkusza kalkulacyjnego Excel oraz do$wiadczenia w petnieniu funkcji
wyktadowcy/wyktadowczyni na co najmniej dwoch szkoleniach, ktérych przedmiotem byta nauka
biegtej obstugi komputera w zakresie uzytkowania sieci Internet, obstugi edytora tekstu

Word, arkusza kalkulacyjnego Excel , przy czym kazde z tych szkolen musiato by¢ adresowane do

grupy co najmniej 5 oséb (szkolenie grupowe).
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2). Co najmniej 1 osobe do prowadzenia zajec z zakresu obstugi kasy fiskalnej posiadajgca
wiedze w zakresie uzytkowania kasy fiskalnej oraz doswiadczenie w petnieniu funkcji
wyktadowcy/wykftadowczyni na co najmniej dwoch szkoleniach, ktérych przedmiotem byta nauka
obstugi kasy fiskalnej, przy czym kazde z tych szkoleh musiato by¢ adresowane do grupy co
najmniej 5 oséb (szkolenie grupowe).

Ocena spetniania w.w warunku bedzie dokonywana na podstawie zatgczonego do oferty wykazu
kadry dydaktycznej wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i
wyksztatcenia niezbednych do wykonywania zamowienia, zakresu wykonywanych przez nie
Czynnosci.

4. Wykonawca musi znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia;

5. Wykonawca nie moze podlegaé wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na
podstawie art. 24 ust.1ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych ( tekst jedn.
Dz. U.z2010r. Nr 113, poz. 759 ze zm. ).

2. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1.Przedmiotem zamdéwienia jest przeprowadzenie kursu komputerowego oraz kursu kasy fiskalnej
dla 9 osob.

1). Kurs komputerowy musi obejmowac:

- Elementy systemu operacyjnego Windows,

- Ms Word,

- Ms Excel,

- Internet.

2). Kurs obstugi kasy fiskalnej musi obejmowa¢ zagadnienia dziatania systeméw oraz biegte;j i
samodzielnej obstugi kas fiskalnych.

Minimalny zakres tematyczny szkolen zawarto w zatgczniku nr 1 do niniejszego zaproszenia.
2. Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1). zapewnienia kadry posiadajacej odpowiednie wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe i
uprawnienia;

2).przygotowania programu kursu, w oparciu o ramowe wytyczne zawarte w opisie przedmiotu
zamowienia z wyszczegoélnieniem celdéw kurséw, planu nauczania okreslajgcego tematy zajec
edukacyjnych oraz ich wymiar, wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatow

dydaktycznych oraz sposobu sprawdzenia efektéw kursu;
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3). prowadzenia listy obecnosci uczestnikow kurséw (w przypadku nieobecnosci uczestnika kursu
nalezy niezwtocznie powiadomi¢ koordynatora projektu);

5). zapewnienia dla kazdego uczestnika szkolenia materiatéw dydaktycznych w postaci
podrecznika.

Kazdy uczestnik bedzie miat zapewniony dostep do samodzielnego stanowiska szkoleniowego w
calym procesie nauczania.

6). Instytucja szkoleniowa w kazdym dniu szkolenia zapewni odpowiednig sale oraz zabezpieczy
baze dydaktyczna, sprawny sprzet komputerowy umozliwiajacy realizacje zlecenia na jak
najwyzszym poziomie (klawiatura z polskimi znakami).

Na sali éwiczeniowej obecny bedzie wyktadowca i kursanci z samodzielnymi stanowiskami
komputerowymi.

Ubezpieczenie, materiaty dydaktyczne (teczka, notes, dtugopis) oraz ewentualny zwrot kosztow
dojazdu uczestnikow szkolenia zapewnia Zamawiajgcy.

7) Instytucja szkoleniowa w kazdym dniu szkolenia zapewni:

- jeden jednodaniowy ciepty positek (tzw. drugie danie ) dla kazdego uczestnika szkolenia

( np. ziemniaki / frytki / ryz / kluski / schab tradycyjny / devolay / udko pieczone / suréwki / warzywa
gotowane / sok / woda mineralna),

- dwie przerwy kawowe - 15 minut kazda (kawa rozpuszczalna lub z ekspressu, herbata, cukier,
Smietanka, ciastka koktailowe),

- zimne napoje dostepne kazdego dnia szkolenia (napoje / woda mineralna).

8). Instytucja szkoleniowa zapewni nadzér wewnetrzny, przez co nalezy rozumie¢ ustalenie
opiekuna szkolenia (koordynatora), ktéry jest do dyspozycji uczestnikow i odpowiada za
organizacje i sprawny przebieg szkolenia.

9). Wykonawca przeprowadzi anonimowg ankiete oceny kurséw przez uczestnikow.

6. Szkolenie zakonczy sie egzaminem i wydaniem zaswiadczenia lub innego dokumentu
(certyfikatu), potwierdzajgcego ukohczenie szkolenia (wzér- dotgcza Wykonawca), z logo Unii
Europejskiej, z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego,
wraz z zakresem programowym i godzinowym.

7. W terminie 7 dni od dnia zakonczenia ww. kurséw wykonawca przekaze do siedziby PCPR
nastepujacy komplet dokumentéw:

- oryginaty listy obecnoséci uczestnikow ww. kursow,

- dokument potwierdzony za zgodnos$¢ z oryginatem, potwierdzajacy udziat w ww. kursie wraz z

zakresem programowym i godzinowym,
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- anonimowg ankiete oceny kurséw dokonang przez uczestnikéw.
8. Wykonawca oznakuje stosownymi logotypami dokumentacje przeprowadzenia kursu.
9. Wykonawca oznakuje stosownymi logotypami (logo Unii Europejskiej, z odwotaniem stownym
do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego), sale, w ktorych odbywac sie beda
zajecia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do monitorowania catego przebiegu realizacji zadania
bedacego przedmiotem postepowania, w szczegdlnosci wizytacji w miejscu realizacji zajec.
2. Termin realizacji zaméwienia: sierpien 2012r.
Kurs musi odbywac sie w dni powszednie w godzinach do ustalenia w pézniejszym terminie.
3. Miejsce szkolenia: Pleszew lub okolice (nie wiecej niz 5 km od Pleszewa).
4. Sposo6b przygotowania propozycji cenowej:
1). Oferte cenowa nalezy ztozy¢ na formularzu cenowym stanowigcym zatacznik nr 2 do
niniejszego zaproszenia.
5. Termin i miejsce ztozenia propozycji cenowej.
1). Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 30.04.2012r., do godz.15:00
w siedzibie zamawiajacego: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. K. Wielkiego 7A,
63 — 300 Pleszew, sekretariat.
2). Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy
oraz napis: ,Propozycja cenowa na wykonanie zadania: ,Kurs komputerowy i obstugi kasy
fiskalnej”.
6. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowe;j.
1). Podana w ofercie cena brutto musi by¢ wyrazona w PLN.
2). Cena brutto musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zamowienia oraz obejmowac
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia.
3). Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
4). Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce lub upetnomocnionego przedstawiciela
wykonawcy.
5). Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszego zaproszenia powinny zosta¢ wypetnione przez
wykonawce badz tez przygotowane przez wykonawce w zgodnej z niniejszg formie.
6). Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
7). Oferta musi mie¢ forme pisemna i format nie wiekszy niz A4.
8). Stosowne wypetnienia we wzorach dokumentéw stanowigcych zatgczniki do niniejszego

zapytania i wchodzacych nastepnie w skfad oferty moga by¢é dokonane komputerowo, maszynowo
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lub recznie, pismem drukowanym, niescieralnym atramentem.

9).Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez wykonawce na podstawie wzordéw
stanowigcych zataczniki do niniejszego zapytania powinny mie¢ forme wydruku komputerowego
lub maszynopisu.

10). Catos¢ oferty powinna by¢ ziozona w formie uniemozliwiajgcej jej przypadkowe
zdekompletowanie — arkusze (kartki) oferty powinny by¢ zszyte, spiete lub trwale potgczone w
jedng catos¢ inng technika.

11). Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢é ponumerowane. Strony zawierajgce
informacje nie wymagane przez Zamawiajacego (np: prospekty reklamowe o firmie, jej
dziatalno$ci, itp.) i nie podlegajace ocenie nie muszg by¢ numerowane i parafowane.

12). Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych wykonawca nanidst poprawki lub zmiany we
wpisywanej przez siebie tresci muszg by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujacg

(podpisujace) oferte.

6. Oferta musi zawierac:

a). Formularz ofertowy — zatgcznik nr 2.

b). Odwiadczenie w trybie art. 22 ust. 1 pkt. 1- 4 ustawy Prawo zamowien publicznych

(t.j. Dz.U. z 2010r, Nr 113, poz.759 ze zm ) - zatgcznik nr 3;

c). Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy Prawo zaméwienh publicznych — zatgcznik nr 4.

d). Wpis do rejestru instytucji szkolacych prowadzony przez WUP ( kserokopia potwierdzona za
zgodnos$¢ z oryginatem przez oferenta).

e). Wykaz osob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia (prowadzenie kursu),
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci —
zatgcznik nr 5.

f). Programy szkolenia dla kursantéw oddzielnie dla kursu komputerowego i obstugi kasy fiskalnej,
ktére powinny zawiera¢ m.in. nazwe i zakres szkolenia, czas trwania i sposéb organizaciji,
wymagania wstepne dla uczestnikéw szkolenia, tematy zaje¢ z uwzglednieniem czesci
teoretycznej i praktycznej, przewidziane sprawdziany i egzaminy.

g). Harmonogramy szkolen dla kursu komputerowego i obstugi kasy fiskalnej, z ktérych musi
wynikac¢ godzinowy plan nauczania.

h). Preliminarze kosztéw dla kurséw komputerowego i obstugi kasy fiskalnej, z ktérych musi
wynika¢ m.in. koszt catkowity szkolenia, koszt jednej godziny szkolenia dla jednej osoby oraz inne

elementy sktadajace sie na koszt szkolenia.
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6. Osobg uprawniong do kontaktéw z wykonawcami jest:

Pani Ewelina Grygiel, PCPR, ul. K. Wielkiego 7A, 63-300 Pleszew, tel. 062 7420 162, e-mail:
pr@pcpr-pleszew.pl

W postepowaniu o udzielenie zamowienia wszelkie zapytania, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje moga by¢ przekazywane na adres zamawiajacego pisemnie: Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Pleszewie, ul. K. Wielkiego 7A, 63 — 300 Pleszew, faksem:

062 7420 162, lub pocztg elektroniczna: pr@pcpr-pleszew.pl

7. Miejsce i termin otwarcia propozycji cenowych.

Otwarcie propozycji cenowych nastapi w dniu 30.04. 2012 r., 0 godz.15:30.

w siedzibie zamawiajgcego: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. K. Wielkiego 7A,
63 — 300 Pleszew, pokdj nr 7

8. Informacje dotyczace zawierania umowy.

1). O wyniku przeprowadzonego postepowania i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy
powiadomi niezwitocznie wszystkich  uczestnikbw postepowania oraz zamiesci stosowng
informacje na wtasnej stronie internetowej www.pcpr-pleszew.info.

2). W informaciji przestanej do Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, Zamawiajgcy okresli miejsce i
date podpisania umowy.

3). Najpdzniej w dniu podpisania umowy wykonawca przedstawi zamawiajacemu:

- wzor dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia dla kursantow;

- wzor listy obecnosci.
4). Istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy:

a). Wyptata wynagrodzenia nastgpi po realizacji zadania, jednak nie wczesniej niz po otrzymaniu
srodkéw od Instytucji Posredniczacej na realizacje projektu, nie pdzniej niz do konca 31.12.2012 .
Wszelkie istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do umowy zawarto w projekcie

umowy, stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszego zaproszenia.

9. Zataczniki.

1.0pis przedmiotu zamdéwienia — zatgcznik nr 1

2. Wzér formularza oferty — zatgcznik nr 2

3. Oswiadczenie w trybie art. 22 ust. 1 pkt. 1- 4 ustawy Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz.U. z 2010r, Nr 113, poz. 759 ze zm ) - zatgcznik nr 3
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4. Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy — zatgcznik nr 4
5. Wykaz osdb, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia — zatgcznik nr 5.

6. Projekt umowy — zatgcznik nr 6.

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Pleszewie
/-
Grazyna Kaczmarek
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